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Szakdolgozat/Diplomamunka-készités

1. Altalanos eléirasok

1.1. Az utasitas hatalya
Ennek az utasitdsnak a hatélya kiterjed:
— azokra a hallgatokra, akik a szakdolgozatukat/diplomamunkdjukat 2022.
majusaban vagy késobb adjak le,
— az NJE GAMF Miiszaki és Informatikai Kar munkatarsaira és éraadoira.

1.2. Az utasitas altal hatalytalanitott szabalyozas: DU 3/2021

2. A szakdolgozati/diplomamunka téma valasztasa

2.1. A szakdolgozat-készités célja

A szakdolgozat készitésének célja az egyetemi tanulméanyok sordn szerzett ismeretek
alkalmazésa, Osszefoglaldsa. A hallgaté szakdolgozatinak onallé, alkoté elkeszitésével
bizonyitja, hogy képes Osszetett feladat Onalldé megoldasara, fel tudja haszndlni a
tanulmanyai soran szerzett elméleti és gyakorlati ismereteket, modszereket, tajékozott a
szakirodalomban. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos szabalyozast a TVSZ 35-37. §-a
tartalmazza.

2.2. A diplomamunka-készités célja

A diplomamunka készitésének célja az egyetemi tanulmanyok sordn szerzett
ismeretek alkalmazisa, Osszefoglaldsa. A hallgaté diplomamunkijanak onallé, alkotéd
elkészitésével bizonyitja, hogy képes Osszetett feladat Onalld megoldasara, ismeri és
alkalmazni tudja a mémoéki tervezési moddszereket, képes a feladatkiirst értelmezni,
tovabba a valasztott megoldast értékelni és elemezni. Fel tudja hasznalni a tanulményai
soran szerzett elméleti és gyakorlati ismereteket, modszereket, tajékozott a
szakirodalomban. A diplomamunkaval kapcsolatos altalanos szabalyozast a TVSZ 35-37.
§-a tartalmazza.

2.3. A témajavaslat

A szakdolgozat/diplomamunka témaja feleljen meg a hallgaté szakjanak.
A szakdolgozati/diplomamunka téma keresése a hallgaté feladata (TVSZ 36.§), idedlis
esetben a zardvizsga félévét megel6z6 félévben.

2.3.1 Hallgatéi kételezettségek

A zarbvizsga félévét megel6zd félévben a hallgatd ¢€s a belsé konzulens a
témajavaslatot atbeszéli (ha sziikséges a céggel és a kiils6 konzulenssel is), és azt irdsban
rogziti (nincs formai kovetelmény, elektronikus formaban is lehet).

A hallgaté a szakdolgozat készités félévében a korabban egyeztetett témajavaslatot
regisztralja a https:/forms.office.com/r/WBP9Fz8qKt linken keresztiil, legkésébb a
regisztracios hetet kovetd 3. oktatasi hét elsé munkanapjaig.

A kinyomtatott példiny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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2.3.2 Tanszéki kotelezettségek

A témajavaslatok beérkezése utan a hallgatok altal lejelentett adatokat a Dékéni
Hivatal megkiildi a tanszékeknek. A tanszékvezeté megvizsgélja a beérkezett adatokat és
sziikség szerint mddositja a téma cimét, a feladatpontokat, valamint a belsé konzulens
személyét. A jovahagyott (vagy modositott) témajavaslatokat a tanszék megkiildi a
hallgatoknak (a kérdéivben megadott e-mail cimekre), valamint az Oktatasi és Képzési
Igazgatosagnak (OKI) is. Ennek hatarideje legkés6bb a regisztracios hét utani 4. hét elsd
munkanapja.

Abban az csctben, ha a hallgaté altal megjelolt tanszék nem kompetens a megadott
témaban, akkor javaslatot tesz arra, hogy a témat masik tanszék gondozza. Amennyiben
egyik tanszék sem tud érdemben foglalkozni a témadaval, akkor a hallgatdé altal tanult
specializaciot gondozd tanszék (pl. Gépészmémndk alapszak, Gyartdsinformatika
specializacid: Innovativ Jarmiivek és Anyagok Tanszék) ad uj témat.

2.3.3 Oktatasi és Képzési lgazgatdsag kotelezettségei

A tanszékek altal megkiildott témajavaslatokat az OKI feltolti a Neptun rendszerbe és
annak érvényességérdl kiértesiti a hallgatokat. A téma modositisa az OKI-hoz beadott
kérvény alapjan lehetséges, amelyet legkésébb a feladatlapok letdltéséig lehet megtenni!

2.4. A feladatlap

A témajavaslat bekiildését/feltoltését kovetben a tanszéki adminisztrator (vagy
tanszéki/specializaciéo megbizott) a Neptun rendszerbol letdlti a feladatlapot, és legkeésébb
két héttel a beadasi hataridé elott elektronikus formaban eljuttatja azt a hallgatonak.

3. A konzulensek

A hallgaté szakdolgozati/diplomamunka munkajat bels6 (kari) konzulens segiti. Ha a
témat kiilsé fél (pl. egy cég) adta, kiilsé konzulens felkérése is ajanlott. Oraadé ellathat
kiilsé és belsé konzulensi szerepkort is, amennyiben megfelel az alabbiakban ismertetésre
kertil6 feltételeknek.

3.1. A belsé konzulens
Bels6é konzulens olyan oktaté/kutaté/mérndktanar/tanszéki mérndk lehet, akinek
szakdolgozat esetén legaldbb fdiskolai vagy BSc, diplomamunka esetén legaldbb
mesterszintli végzettsége van, és f6allasi munkavallaldja vagy 6raaddja a karnak.
A bels6 konzulens feladata:
— rendszeresen konzultal a hallgatoval,
— ellendrzi a hallgat6 idébeosztasat, figyelmezteti a hataridék betartaséra,
— segit a szakirodalom hasznalataban,
— elvégzi az adminisztraciés feladatokat,
— segiti a dolgozat tartalmi €s szerkezeti kialakitasat,
— dont a szakdolgozat beadhatdsagarol.

3.2. AKkiilsé konzulens

A hallgatét a szakdolgozat/diplomamunka elkészitésében kiilsé konzulens is
irdnyithatja és segitheti. A kiils6 konzulens a munkahely altal megjeldlt, diplomaval
(szakdolgozat esetén legalabb foiskolai vagy BSc, diplomamunka esetén legaldbb mester
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szintll) és legaldbb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkez6 szakember. A kiils6 konzulens
véleményezi az elkésziilt szakdolgozatot/diplomamunkat a Neptun rendszerben

4. A szakdolgozat/diplomamunka tantargy felvétele

A szakdolgozat/diplomamunka ciml tantargy felvételének elofeltétele a szak
tantervében megadott kreditszam teljesitése. Ezt a tantargyat is a regisztracios héten kell a
hallgaténak felvennie. Ahhoz, hogy a hallgaté abszolutériumot szerezzen, szilkséges a
szakdolgozat/diplomamunka c. targy teljesitése. Tanszéki vagy konzulensi javaslat alapjan
a targy teljesithet6 akkor is, ha a szakdolgozat/diplomamunka (azon szakok esetében, ahol
a szakdolgozat ketté van bontva, akkor a Szakdolgozat II. c. targyra vonatkozik) nem lett
leadva, ugyanis szakdolgozat/diplomamunka c. tirgy nem azonos a
szakdolgozat/diplomamunka kidolgozott dokumentumaval.

5. A szakdolgozat/diplomamunka beadasa, befogadasa

5.1. A szakdolgozat/diplomamunka beadasanak feltételei
A szakdolgozat/diplomamunka ko&telezben betartandé tartalmi és formai
kovetelményeit a https://gamf.uni-neumann.hu/oktatasszervezes/ weboldalon talalhatd
Szakdolgozati/Diplomamunka sablon tartalmazza. A kész szakdolgozatot/diplomamunkéat
fel  kell tolteni a  Neptun rendszerbe  (csatolmanyokkal — egyiitt). A
szakdolgozatot/diplomamunkat csak elektronikus forméban sziikséges beadni. A
zardvizsgara jelentkezés az erre kialakitott elektronikus rendszerben torténik, az Oktatasi
és Kepzési Igazgatdsag dltal meghatarozott hataridoig.
A beadas feltételei:
— a hallgat6 a dolgozatot rendszeresen, folyamatosan fejlesztve bemutatta a belsd
konzulensének,
— a hallgat6 a feladatkiiras 6sszes feladatpontjat kelld mélységben és terjedelemben
kidolgozta,
— a szakdolgozat/diplomamunka az el6irt formai kévetelményeknek megfeleléen
hataridore elkésziilt,
— a konzulens(ek) tamogaté véleményt ad meg a Neptun rendszerben (érdemjegy
megadésa nem kotelezd).
A szakdolgozat beadasi hatarideje mindig az aktudlis félév idobeosztasardl sz6l6 dékani
utasitdsban meghatdrozott idépont. Ett6l legfeljebb 4 nappal lehet eltémi tanszékvezetdi
engedély alapjan.

5.2. A szakdolgozat/diplomamunka befogadasa
A szakdolgozat/diplomamunka befogadasarol - a konzulensek véleménye és a

dolgozat megtekintése alapjan — egy legalabb haromfds tanszéki bizottsag dont a beadasi
hatarid6t6] szamitott egy héten beliil, majd az eredményt rogziti a Neptun rendszerben. A
bizottsag tagjait a tanszékvezet6 jeloli ki az alabbi személyek korébol:

— atanszék vezetdje,

— a szakfelelds,

— a specializacid felelosok,

— a belsé konzulens,

— oktatok.
Ha a tanszeki bizottsdg nem fogadta be a szakdolgozatot/diplomamunkat, akkor a hallgatd
nem zarovizsgazhat. Ez a bizottsdg dont arr6él, hogy a szakdolgozat/diplomamunka
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kiegészithetd, atalakithato, javithatd, vagy teljesen 1j témabol kell azt megirni. Csak a
tanszeki bizottsag altal befogadott szakdolgozatot/diplomamunkat lehet biraltatisra kiadni.

6. A szakdolgozat/diplomamunka biralata
A szakdolgozat/diplomamunka biraltatasarél a TVSZ 37. § pontja rendelkezik. A
biralat szempontjai
— akiadott feladat és a megoldas 6sszhangja (30 pont),
— akidolgozas szakmai mindsége (35 pont),
— a szakdolgozat/diplomamunka szerkezete, felépitése, kiilalakja, stilusa (25 pont),
— adolgozat témajahoz tartozé szakirodalom feldolgozasa (10 pont).

A hallgaté belsé konzulense keres birdlot a szakdolgozathoz/diplomamunkahoz. A birald
lehetdség szerint kiilsé személy, vagy ha ez nem oldhaté meg, akkor belsé személy is
ellathatja a feladatot. A birdlénak meg kell felelnie a konzulenssel szemben tdmasztott
kovetelményeknek (1sd. 3. szakasz).

Abban az esetben, ha a konzulens nem talal biralot, a konzulens tanszékvezetdje kér fel
biralét. Err6l irasban  tijékoztatja a  szakfelel6st. A  tanszékvezet6 a
szakdolgozatok/diplomamunkdk beadasi hataridejét kovetd 6t munkanappal bezardlag
tajékoztatja az oktatasi dékéanhelyettest arrdl, hogy sikeriilt-e biralét taldlni az Gsszes
szakdolgozathoz.

A birdl6 adatait meg kell adni a tanszéki adminisztrator szamara legkésébb a
szakdolgozat/diplomamunka beadésat kévet6 5. munkanapon.

A biralé szdveges biralatot készit, és legalabb harom — a szakdolgozatra/diplomamunkara
vonatkoz6 — kérdést tesz fel ugy, hogy azok megvalaszolasa segitse a zar6vizsgdzo
hallgaté szakmai megitélését. A hallgat6 a Neptun rendszerben tekintheti meg a biralatot és
a kérdéseket.

7. A szakdolgozat/diplomamunka védése a zarévizsgan

A szakdolgozat/diplomamunka védése a zardOvizsgan torténik. A zarévizsgaval
kapcsolatos szabédlyokat a TVSZ 38-41.§-a tartalmazza. A hallgaténak a védés soran be
kell mutatnia sajat munkdjat. A védéshez célszerii szemléltetdé anyagot (pl. bemutatd
szamitogépes program, modellek, prezentacio stb.) késziteni.

A szakdolgozat/diplomamunka végsé mindsitését a zarGvizsga-bizottsag hatirozza
meg a birdlatok és a védés figyelembe vétele alapjan.

Ha a zar6vizsga-bizottsag sikertelennek mindsiti a szakdolgozatot/diplomamunkat és
annak védését, a hallgatd nem folytathatja zardvizsgajat, és a zardvizsga-bizottsag
visszautalja a szakdolgozatot/diplomamunkét a tanszéki bizottsaghoz. Ekkor a hallgaténak
a szakdolgozati/diplomamunka tantargyat nem kell Gjra felvennie.

8. Szakdolgozat/diplomamunka titkositasa

A Neumann Janos Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Kara nem tudja
biztositani a szakdolgozatok/diplomamunkdk titkositdsat. Ezért azt javasoljuk, hogy a
hallgat6 gy fogalmazza meg a dolgozatot, hogy az ne tartalmazzon a cég szamara iizleti
titkot jelentd informaciot (pl. adatok atskalazasa).

A kinyomtatott példdany csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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9. Folyamatabra

Az alabbi folyamatabra segitségiil szolgal arra az esetre, hogy ha nem lenne egyértelmt a

dékani utasitas valamely pontja.
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Konzulens(ek) felkérése

Konzulens elfogadja a témajavaslatot a Forms
rendszerben (szorgalmi iddszak 4 hét)

Témajavaslat befogadasa (tanszék)
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Szakdolgozat/diplomaterv irasa, folyamatos
konzultacié

Szakdolgozat/diplomaterv véglegesitése a
konzulensnél

Konzulens déntése a beadhatosagrol (Neptun

Szakdolgozat/diplomaterv beadas (Neptun) -
Dékani Utasitas szerint

Beadott/Nem beadott szakdolgozat/diplomaterv
tanszéki visszajelzése

10

Biralok felkérése (konzulens, tanszék)

11

Birdlatok kozzététele (legkésGbb a ZV el6tt 3
nappal)

12

Zardvizsgak
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10. Idébeni érvényesség

Ez az utasitas 2022. februar 15-t61 visszavonasig érvényes. A 8. pontt6l csak dékani
engedéllyel lehet eltémi, amit a tanszékvezetdk irasban kérnek. Az engedélykérd levélben
a tanszékvezeto leirja, hogy miként oldja meg a titkos kezelést.

Kecskemét, 2022. februar 15.

&

Dr. Kovacs Lorant
dékan .

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.



