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A zardvizsgak lebonyolitasanak rendje

1.  AZ UTASITAS CELJA

A Neumann Jénos Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Kar4n a zardvizsgak szervezési,
lebonyolitasi rendjének szabalyozasa.

2. KAPCSOLODO SZABALYOZASOK

A Neumann Janos Egyetem Hallgatéi Kévetelményrendszere.

3.  AZ UTASITAS ALTAL HATALYTALANITOTT SZABALYOZASOK
DU 1/2020. — 1. sz. kiad3s.

4. ERVENYESSEGI TERULET

A Neumann Jénos Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Karanak valamennyi szervezeti
egysége.

5. A SZABALYOZAS LEiRASA
5.1. A ZAROVIZSGAK IDEJE

A zardvizsgék id6szakat a dékan jeldli ki, figyelembe véve az érvényes rektori utasitast.

S.2. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG (ZVB)

A 87/2015. (IV.9.) sz. Korm. rendelet 59.§ (1) pontja szerint:
» A 2drovizsgdt zdrdvizsga-bizottsdg eldtt kell tenni, amelynek elnoke és legaldbb
még két tagja van. A zdrévizsga-bizottsagot vigy kell Gsszedllitani, hogy legalabb
egy tagja egyetemi vagy fGiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fSiskolai docens
legyen, tovabba legalabb egy tagja ne dlljon foglalkoztatési Jjogviszonyban az
érintett felsGoktatdsi intézménnyel, vagy a felsGoktatdsi intézmény mdsik
szakjanak oktatdja legyen. A zdrovizsgdrdl jegyzbkinyvet kell késziteni.”

5.2.1. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG ELNOKE

A ZVB clnéke az egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban nem 4ll6, az érintett
tudomanyteriilet/szakteriilet elismert képviseldje lehet. Az elndk vératlan, elére nem lathaté
akadalyoztatisa esetén a dékan az érintett tudoménytertilet/szakteriilet egyetemmel
foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll6 egyetemi/féiskolai tanarat bizza meg.

A ZVB eln6kok személyére javaslatot a szakfelelds, vagy a kibocsaté tanszék vezetdje tehet,
legkésdbb 6t nappal a zardvizsgazék vizsgaiddszakéanak utolsé napja elott.

A kinyomtatott példdny csak tijékoztats jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.2.2. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG TAGJAI

A zarovizsga-bizottsagnak legalabb két tagja van. A zarévizsga ideje alatt legalabb az egyik
tagnak mindig a teremben kell tartézkodnia. A tagok a kérdez6 tandrok koziil (is) valaszthatoak.
Amennyiben a ZVB tagja vizsgéztat, gy a zarévizsga-bizottsagbol legalabb egy fonek még
jelen kell lenni a teremben.

5.2.3. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG KERDEZO TANARAI

A zar6vizsga-bizottsig kérdezd tanarai olyan oktatok, kutatok, méméktandrok lehetnek, akik
az érintett témakor oktatdsaban is részt vettek.

5.3. JELENTKEZES A ZAROVIZSGARA

A zar6vizsgara jelentkezni a Neptunban talalhato ,, Zarévizsga jelentkezés” c. tirlap kitoltésével
lehet.

A zarbvizsga pontos iddpontjarol és helyérdl a NEPTUN-ban a ,, Dokumentumok” cimsz6 alatt
kap a hallgaté tajékoztatast, legkésdbb a zarévizsga-idészakot megelz6 hét szerd4jaig.
Amennyiben a hallgaté a zarovizsgan a kijelolt iddpontban nem jelenik meg vagy
tavvizsgaztatds esetén nem kapcsolodik be a vizsgihoz létrehozott MS TEAMS értekezletbe,
akkor zardvizsgat csak a kovetkezd zar6vizsga-idészakban tehet.

A zarbvizsgira bocsitas feltétele: végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése és a
szakdolgozat/diplomamunka tanszéki elfogad4sa.

A zar6vizsgara jelentkezéssel kapcsolatos informaciokat az Oktatési és Képzési Igazgatosag
adja.

5.4. A ZAROVIZSGA MENETE

A zérévizsga a szakdolgozat/diplomamunka megvédésével kezdédik, melyet a bizottsag
ertékel. A zar6vizsgazo hallgaté csak akkor tehet szébeli vizsgat, ha a védést a zarovizsga-
bizottsag eredményesnek mindsiti.

A sikeresen megvédett szakdolgozatot/diplomamunkat kivetéen torténnek a szobeli feleletek.
A szobeli felelet sorén a kihnizott tételeken szerepld témakorokbél vizsgazik a jelolt. A tételek
huzasara a zérbvizsga megnyitasa elétt (kb. 30-40 perccel) is van lehetdség, de csak akkor, ha
a jegyz6 és egy oktatd jelen van, azonban a hallgat6 nem vizsgazhat a tételekbél, ha sikertelen
volt a szakdolgozat/diplomamunka védése.

A zar6vizsgén az utolsé hallgaté vizsgaztatisakor legalabb még egy hallgaténak jelen kell
lenni.

Eredmeényhirdetésre a zirévizsga-bizottsdghoz beosztott valamennyi hallgaté vizsgajat
kovetden keriil sor.

Pottétel huzasa nem lehetséges.

A zarévizsga id6tervérél a bizottsag elndke dont.

Vis maior esetében (elére nem latott kényszeritd koriilmény, elharithatatlan akadaly, ami
meggatol valamely kotelezettség elvégzésében) a zarévizsgak lebonyolitdsarol és menetérdl a
dékan dont (a helyzettdl fiiggen a zarovizsga tavvizsgaztatis formajaban is megtorténhet).

A tavvizsgaztatis esetén a jegyz6 a vizsga sordn gondoskodik arrél, hogy az értekezleten
mindig csak azok a hallgatok vegyenek részt, akik méar megkapték a tételt, illetve az éppen
vizsgazé hallgato. A tételhuzast egy, a jegyzd altal kezelt véletlenszam generator program
helyettesiti.

A kinyomtatott példdny csak tijékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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Tavvizsgazas esetén nincs felkésziilési id6, a hallgaté minden tételhez elére elkészit egy Power
Point-prezentaciét, és a tétel kihtizasat kévetden azonnal hozzakezd a bemutatéshoz.

A tavvizsgéztatas idején minden kommunikaci6 és adminisztracié elektronikusan torténik.

A zarovizsgak alatt (egy bizottsagban) a parhuzamos vizsgaztatas lehetsége nem &ll fenn.

5.5. A ZAROVIZSGA EREDMENYE

A zardvizsga eredménye a zardvizsgin elért szébeli érdemjegyek és a szakdolgozat
osztalyzatanak egyszerii szémtani tlaga:

ZV1+2ZV2 + SZDG
3 .

ZVE =

5.6. AZ OKLEVEL MINOSITESE

A nem Bologna rendszerii képzések oklevelének mindsitése a zarovizsgan elért szobeli
érdemjegyek (ZV1, ZV2), a szakdolgozat (SZDG) és a szigorlatok (SZIGI, SZIG2, SZIG3)
osztalyzatainak egyszer(i szamtani 4tlaga:

_ ZV1+ ZV2+ SZDG + SZIG1 + SZIG?2 + SZIG3
DB '

oM

A Bologna rendszerii képzések (BSc) oklevelének mindsitése a zarévizsga eredményének
(ZVE, lasd fent), valamint a sulyozott tanulményi 4tlagnak (STA) az egyszerli szamtani atlaga:

OM — ZVE + STA '

A silyozott tanulményi atlagot az Oktatasi és Képzési Igazgatosag adja meg.
A mindsitéskor csak a szoveges mindsitést kell megadni a kovetkezd tablazat szerint.

 Minésités oM l
Kival6 4,80 <= OM <= 5,00
jeles 4,50 <= OM < 4,80

jo 3,50 <= OM < 4,50

| kozepes | 2,50 <= 0OM < 3,50
elégséges 12,00<=0M <250 |

5.7. A ZAROVIZSGAK SZERVEZESE

A zar6vizsgik szervezését és lebonyolitasat az oktatasi dékanhelyettes feltigyeli, valamint a
Dékéni Hivatal hangolja dssze.

Egy bizottsag naponta legfeljebb 15 hallgatét vizsgaztathat.

A zérovizsga-bizottsdgokat a szakok oktatasfelel6sei szervezik a kibocsato tanszékvezetSkkel
egyeztetve,

A kinyomtatott példdny csak tijékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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Az oktatasfelelosok irasos javaslatot tesznek a kvetkezdkre:
— avizsga id6pontja, helye,
— tagok, kérdezd tanarok, jegyzo.

Az oktatasfelelésdk a javasolt id6pontokat és a bizottsdgok névsorat eljuttatjak az oktatasi
dékénhelyettes részére a zarovizsgazok vizsgaidészakanak utolsé napjaig.

A bizottsagok — oktatdsi dékanhelyettes 4ltal jovahagyott — résztvevéinek megbizasat — a
Dékani Hivatal segitségével — a tanszéki adminisztratorok készitik el6 a zarovizsgazok
vizsgaid6szakanak utolsé hetét kdvetd hét szerdajaig.

A szak- és oktatdsfelelosok feladata annak ellendrzése, hogy a zarovizsga-témakorok
megfelelnek-e az érvényes tantervnek.

A zarovizsga-témakoroket az aktudlis félév 10. hetéig véglegesiteni kell, és a hallgatok széméra
hozzaférhetové kell tenni a NEPTUN dokumentumai kézott, valamint a kar honlapjan.

5.8. AJEGYZO FELADATAI
5.8.1. A JEGYZOK FELADATAI A ZAROVIZSGA HELYSZINENEK ELOKESZITESE ERDEKEBEN

A jegyzb felveszi a kapcsolatot az Uzemeltetési Iroda vezetdjével, valamint a Dékani Hivatal
vezetdjével az alabbiak biztositasara:

A zar6vizsgara kijelolt teremben legyen (nem vonatkozik a tivvizsgéztatsra):

— ket tébla, két szivacs, egy doboz szines kréta, tablafilc (biztositani kell a tabla
lemosasat), projektor, szamitogép, wifi,

— atansz¢k bélyegzdijével ellatott sima A4-es papirlap és/vagy fehér csomagoldpapir
vazlatkészitéshez,

— azar6vizsgazo hallgatok részére 5 felkésziilési hely asztalokkal, székekkel,

— leteritett asztalsor megfelelé szamu székkel a zarévizsga bizottsag és a kérdezd
tanarok részére,

— a zardvizsga megkezdése elétt a jegyzd kinyitja, illetve befejezése utan bezérja a
termet az esetleg ott marado hivatalos okmanyok (szakdolgozat, jegyz6konyv stb.)
védelme érdekében,

— aterem minden reggel gondosan kitakaritott allapotban legyen (ellenérizends).

Biztositani kell egy, a zarévizsga teremhez kozel esé helyiséget, ahol a zardvizsgazok
varakozhatnak.

Biztositani kell a zar6vizsga terem zarhatosagat. A terem kulcsét a jegyz6 magénal tartja.
A tavvizsgaztatds esetében a jegyz6 feladata kialakitani az online feliiletet (egyeztetve a
Dékani Hivatallal). A jegyz6 a vizsga napja el6it legalabb két munkanappal létrehozza MS
TEAMS-ben a vizsga csoportjét, oda felveszi a bizottsagi tagokat és a hallgatokat. A
hallgatokat értesiteni kell a vizsgaztatis menetérél. A jegyz6 feladata a tavvizsga el6tt egy
nappal egy technikai prébat elvégezni, ahol a hallgatdk és a bizottsdg tagjai is részt
vehetnek. Ha a jegyz6 problémat észlel, akkor ezt azonnal jelzi a Dékéani Hivatalnak, A
jegyz0 a tavvizsgaztatas ideje alatt videofelvételt is készithet.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztatd jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.8.2. A JEGYZOK FELADATAI A ZAROVIZSGAKON

A jegyzOnek legkésobb a zarovizsgat megeldz6 munkanap délig fel kell vennie a kapcsolatot
az Oktatasi és Képzési Igazgatésag kari referensével.
Az Oktatasi és Képzési Igazgat6sagtol a kovetkezé iratokat kell elkérnie, majd gondoznia.

Irat A jegyzé feladata ]

A bizottsagnal vizsgazé , e . .

hallgaték névsora A névsor kifliggesztése a ZV-terem ajtajéra.

Kimutatds A.zz}ro,wzsgan szerzett jegyek felvezetése, a ZV-atlag kiszamitasa,
mindsités.

Zarovizsga jegyzokonyv A hidnyz6 adatok kit6ltése, a bejegyzett adatok ellenbrzése.

PP ZVB elnékével kitdltetni, leadni az Oktatasi és Képzési

Felmérési ivek .z

Igazgatosdgnak

Biztositani kell, hogy a zér6vizsga megkezdése elétt a vizsga helyszinén legyenek a hallgatok
szakdolgozatai, a kiilsé biralé és a kibocsaté tanszék mindsitését tartalmazo birdlati lappal
egyutt.

A tavvizsgaztatds esetében biztositania kell a szakdolgozatok elektronikus elérhetdségét a
bizottsag tagjai szdméra az adott online felilleten (kiilon csatornat 1étrehozva ezzel).

Meg kell beszélni a zardvizsga-bizottsag tagjaival a témakérsk (tantargyak) sorrendjét, és
biztositani kell, hogy a tételek kellé idében a helyszinen legyenek.

A ZVB-tagok és a kérdez6k minden tantargybol/témakor-csoportbol kapjanak Osszesitett
tételjegyzéket.

A tavvizsgéztatds esetében biztositania kell a témakorok elektronikus elérhet6ségét az adott
online feliileten (MS Teams feliiletén is).

Amennyiben a jegyz6 elhagyja a zar6vizsga-termet, koteles feliigyeletet biztositani. A
feliigyel6 csak a ZVB tagja vagy kérdez6tanara lehet.

A tavvizsgaztatss esetében a jegyzé nem kapcsolédhat le az online feliletrdl, hacsak nem
technikai problémai akadtak.

5.8.3. A JEGYZO TEENDOI A ZAROVIZSGA BEFEJEZESE UTAN

A kész zarévizsga jegyzOkonyveket, kimutatisokat, felmérési iveket leadja az Oktatési és
Képzési Igazgatosagon.

A tavvizsgiztatds esetében a jegyzokonyvet, kimutatasokat, felmérési iveket (ha vannak)
elektronikus Gton juttatja el az Oktatési és Képzési Igazgatosaghoz.

A szakdolgozatokat visszaviszi a kibocsaté tanszékre.

A tavvizsgaztatds ideje alatt a szakdolgozatok csak elektronikusan allnak a bizottsag
rendelkezésére.

A tételeket visszajuttatja az illetékes tanszéknek.

A hasznélt felkésziilési papirlapokat a zar6vizsga napjan az Oktatési és Képzési Igazgatosagon
kell leadni.

A kinyomtatott példdiny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.9. A ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS EGYEB SZERVEZESI FELADATOK

A zar6vizsgakkal Osszefliggésben keletkezd megbizasi szerzédések teljes kort iigyintézése a
zarévizsgat szervez6 tanszék adminisztratoranak feladata.

A zar6vizsga-bizottsag elndkének és a bizottsag egy tagjanak ebédjét a Dékani Hivatal szervezi.

6. NYELVVIZSGAKOVETELMENY MEGSZUNTETESET KOVETO INTEZMENYI INTEZKEDESEK
A 2022/23.TANEV 2.FELEVEBEN, A VEGZGOS HALLGATOKRA VONATKOZOAN

6.1. BSC SZAKOKON

— szakdolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznalata
— aszakdolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 8sszefoglal6t tartalmaz

Ertékelés
— a szakdolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasnil az idegen nyelvii
szakirodalomra és az Osszefoglalasra is kiterjed

6.2. MSC SZAKOKON

— diplomadolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznélata
— diplomadolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii Osszefoglalot tartalmaz
— védés: a ZVB tagjai az dsszefoglalas szerinti idegen nyelven is tehetnek fel kérdést

Ertékelés
— a diplomadolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasnal az idegen nyelvii
szakirodalomra és Gsszefoglalésra is kiterjed

— a védésen az idegen nyelvii (angol vagy német nyelvii) kérdés esetén a szaknyelv
hasznalata is értékelésre keriil a védés érdemjegyében

7. EGYEB
Jelen dékédni utasitds altal nem szabalyozott témakorokben az érvényes TVSZ szabdlyai az

iranyadok.

8. IDOBENI ERVENYESSEG

Ez az utasitds 2023. mércius 3-t6] visszavonasig érvényes.

Kecskemét, 2023. mércius 3.

Dr. Kovacs Lorant
dékan

A kinyomtatott példdiny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.



