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A zarovizsgik lebonyolitasanak rendje

1. AZ UTASITAS CELJA

A Neumann Janos Egyetem GAMF Miszaki és Informatikai Kardn a zarévizsgak szervezési,
lebonyolitasi rendjének szabilyozisa.

2. KAPCSOLODO SZABALYOZASOK

A Neumann Janos Egyetem Hallgat6i Kovetelményrendszere.

3.  AZ UTASITAS ALTAL HATALYTALANITOTT SZABALYOZASOK
DU 5/2023. — 1. sz. kiadas.

4, ERVENYESSEGI TERULET

A Neumann Janos Egyetem GAMF Miiszaki és Informatikai Karanak valamennyi szervezeti
egysége.

5. A SZABALYOZAS LEfRASA
5.1. A ZAROVIZSGAK IDEJE

A zar6vizsgak idészakat a dékan jeldli ki, figyelembe véve az érvényes rektori utasitast.

5.2. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG (ZVB)

A 87/2015. (IV.9.) sz. Korm. rendelet 59.§ (1) pontja szerint:
A zdrévizsgdt zdrovizsga-bizottsdg elbit kell tenni, amelynek elnoke és legalabb
még két tagja van. A zarovizsga-bizottsdgot ugy kell Osszedllitani, hogy legaldbb
egy tagja egyetemi vagy féiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fBiskolai docens
legyen, tovabbad legalabb egy tagja ne dlljon foglalkoztatdsi jogviszonyban az
érintett felsGoktatdsi intézménnyel, vagy a felsGokiatdsi intézmény mdsik
szakjanak oktatdja legyen. A zdrévizsgdrol jegyzdkonyvet kell késziteni.”

5.2.1. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG ELNOKE

A ZVB elndke az egyetemmel foglalkoztatdsi jogviszonyban nem 4ll6, az érintett
tudomanyteriilet/szakteriilet elismert képviselGje lehet. Az elndk varatlan, elére nem lathat6
akadalyoztatdsa esetén a dékdn az érintett tudomanyteriilet/szakteriilet egyetemmel
foglalkoztatési jogviszonyban 4116 egyetemi/féiskolai tanarat bizza meg.

A 7ZVB elnokok személyére javaslatot a szakfelelSs, vagy a kibocsatd tanszék vezetdje tehet,
legkésébb 6t nappal a zardvizsgazok vizsgaidészakanak utolsé napja elbtt.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.2.2. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG TAGJAI

A zar6vizsga-bizottsagnak legalabb két tagja van. A zardvizsga ideje alatt legalabb az egyik
tagnak mindig a teremben kell tartézkodnia. A tagok a kérdezd tanarok koziil (is) valaszthatoak.
Amennyiben a ZVB tagja vizsgaztat, Ggy a zarGvizsga-bizottsagbol legalabb egy fének még
jelen kell lenni a teremben.

5.2.3. A ZAROVIZSGA-BIZOTTSAG KERDEZO TANARAI

A zardvizsga-bizottsag kérdezd tandrai olyan oktatok, kutatok, mérndktanarok lehetnek, akik
az érintett témakGr oktatasaban is részt vettek.

5.3. JELENTKEZES A ZAROVIZSGARA

A zardvizsgéra jelentkezni a Neptunban talalhat6 ,,Zarévizsga jelentkezés” ¢. trlap kitoltésével
lehet.

A zar6vizsga pontos idépontjardl és helyérél a NEPTUN-ban a ,,Dokumentumok” cimsz6 alatt
kap a hallgaté tdjékoztatast, legkésObb a zarovizsga-iddszakot megeldz6 hét szerdsjaig.
Amennyiben a hallgaté a zarévizsgdn a kijelslt idépontban nem jelenik meg vagy
tdvvizsgaztatas esetén nem kapcsolédik be a vizsgéhoz létrehozott MS TEAMS értekezletbe,
akkor zardvizsgat csak a kivetkez6 zardvizsga-idészakban tehet.

A zardvizsgéra bocsitas feltétele: végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése és a
szakdolgozat/diplomamunka tanszéki elfogadésa.

A zérGvizsgdra jelentkezéssel kapcsolatos informaciokat az Oktatasi és Képzési Igazgatdsag
adja.

5.4. A ZAROVIZSGA MENETE

A zarbvizsga a szakdolgozat/diplomamunka megvédésével kezdddik, melyet a bizottsag
értékel. A zardvizsgazo hallgaté csak akkor tehet szobeli vizsgat, ha a védést a zarovizsga-
bizottsadg eredményesnek mindsiti.

A sikeresen megvédett szakdolgozatot/diplomamunkat kdvetden torténnek a szébeli feleletek.
A szobeli felelet soran a kihuzott tételeken szerepld témakorokbél vizsgazik a jelolt. A tételek
huzéséra a zar6vizsga megnyitésa el6tt (kb. 30-40 perccel) is van lehetéség, de csak akkor, ha
a jegyzb és egy oktato jelen van, azonban a hallgaté nem vizsgazhat a tételekbol, ha sikertelen
volt a szakdolgozat/diplomamunka védése.

A zdr6vizsgan az utols6 hallgatd vizsgaztatasakor legalabb még egy hallgaténak jelen kell
lenni.

Eredményhirdetésre a zardvizsga-bizottsaghoz beosztott valamennyi hallgaté vizsgéjat
kovetden kertil sor.

Pottétel hizasa nem lehetséges.

A zardvizsga id6tervérdl a bizottsag elnske dont.

Vis maior esetében (elére nem latott kényszeritd koriilmény, elhdrithatatlan akadaly, ami
meggatol valamely kotelezettség elvégzésében) a zardvizsgak lebonyolitisarol és menetérdl a
dékan dont (a helyzettd] fliggden a zardvizsga tavvizsgaztatas formajsban is megtdrténhet).

A tavvizsgaztatds esetén a jegyz6 a vizsga soran gondoskodik arrdl, hogy az értekezleten
mindig csak azok a hallgaték vegyenek részt, akik mar megkaptdk a tételt, illetve az éppen
vizsgazo hallgatd. A tételhuzéast egy, a jegyzo 4ltal kezelt véletlenszam generator program
helyettesiti.

A kinyomtatott példany csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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Tavvizsgazas esetén nincs felkésziilési id6, a hallgaté minden tételhez elére elkészit egy Power
Point-prezentaciot, és a tétel kihtizasat kdvetden azonnal hozzdkezd a bemutatdshoz.

A tavvizsgaztatas idején minden kommunikaci6 és adminisztraci6 elektronikusan torténik.

A zarévizsgak alatt (egy bizottsagban) a parhuzamos vizsgaztatas lehet6sége nem all fenn.

5.5. A ZAROVIZSGA EREDMENYE
A zirdvizsga eredménye a zirGvizsgan elért szdbeli érdemjegyek és a szakdolgozat
osztalyzatanak egyszer(i szamtani 4tlaga:

ZV1+ ZV2 + SZDG
3 .

ZVE =

5.6. AZ OKLEVEL MINOSITESE

A nem Bologna rendszerii képzések oklevelének mindsitése a zarovizsgan elért szobeli
érdemjegyek (ZV1, ZV2), a szakdolgozat (SZDG) és a szigorlatok (SZIG1, SZIG2, SZIG3)
osztalyzatainak egyszer(i szimtani atlaga:

_ ZV1+ ZV2 + SZDG + SZIG1 + SZIG2 + SZIG3
DB ‘

oM

A Bologna rendszerii képzések (BSc) oklevelének mindsitése a zarovizsga eredményének
(ZVE, lasd fent), valamint a sulyozott tanulmanyi atlagnak (S7A) az egyszer(i szamtani 4tlaga:

OM = ZVE + STA .

A sulyozott tanulmaényi atlagot az Oktatéasi és Képzési Igazgatosag adja meg.
A minbsitéskor csak a szoveges mindsitést kell megadni a kévetkezd tablazat szerint.

Mindgsités OM
kivalé 4,80 <= OM <= 5,00
jeles 4,50 <= OM < 4,80
jo | 3,50 <= OM < 4,50
kozepes 2,50 <=0M < 3,50
elégséges | 2,00 <= OM < 2,50

5.7. A ZAROVIZSGAK SZERVEZESE

A zarovizsgak szervezését és lebonyolitasat az oktatasi dékanhelyettes feliigyeli, valamint a
Dékani Hivatal hangolja 6ssze.

Egy bizottsag naponta legfeljebb 15 hallgatét vizsgaztathat.

A zardvizsga-bizottsagokat a szakok oktatasfeleldsei szervezik a kibocsato tanszékvezetokkel
egyeztetve.

£y

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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Az oktatasfeleldsok irdsos javaslatot tesznek a kévetkezokre:
— avizsga id6pontja, helye,
— tagok, kérdezo tanarok, jegyz6.

Az oktatasfeleldosSk a javasolt idépontokat és a bizottsdgok névsorat eljuttatjdk az oktatdsi
dékénhelyettes részére a zarovizsgazok vizsgaiddszakanak utolso napjaig.

A bizottsagok — oktatéasi dékanhelyettes altal jovahagyott — résztvevdinek megbizasat a Dékani
Hivatal késziti el8, a zar6vizsgazok vizsgaid6szakanak utolsé hetét kovetd hét szerdajaig.

A szak- és oktatasfelelosok feladata annak ellenérzése, hogy a zarévizsga-témakordk
megfelelnek-e az érvényes tantervnek.

A zar6vizsga-témakoroket az aktualis félév 10. hetéig véglegesiteni kell, és a hallgatok szdmara
hozzaférhet6vé kell tenni a NEPTUN dokumentumai k6z6tt, valamint a kar honlapjan.

5.8. A JEGYZO FELADATAI
5.8.1. A JEGYZOK FELADATAI A ZAROVIZSGA HELYSZINENEK ELOKESZITESE ERDEKEBEN

A jegyzé felveszi a kapcsolatot az Uzemeltetési Iroda vezet8jével, valamint a Dékani Hivatal
vezetdjével az aldbbiak biztositasara:

A zarovizsgara kijelolt teremben legyen (nem vonatkozik a tdvvizsgaztatisra):

— ket tabla, két szivacs, egy doboz szines kréta, tablafilc (biztositani kell a t4bla
lemosésat), projektor, szamitogép, wifi,

— atanszék bélyegzdjével ellatott sima A4-es papirlap és/vagy fehér csomagolopapir
vazlatkészitéshez,

— azarovizsgazd hallgatok részére 5 felkésziilési hely asztalokkal, székekkel,

— leteritett asztalsor megfeleld szamu székkel a zardvizsga bizottsag és a kérdezd
tanarok részére,

— a zardvizsga megkezdése elbtt a jegyzd kinyitja, illetve befejezése utin bezarja a
termet az esetleg ott marad6 hivatalos okmanyok (szakdolgozat, jegyz6konyv stb.)
védelme érdekében,

— aterem minden reggel gondosan kitakaritott allapotban legyen (ellenérizendd).

Biztositani kell egy, a zarovizsga teremhez kozel esé helyiséget, ahol a zarovizsgazok
varakozhatnak.

Biztositani kell a zarovizsga terem zarhatosagat. A terem kulcsat a jegyz6 maganal tartja.
A tavvizsgaztatas esetében a jegyz6 feladata kialakitani az online feliiletet (egyeztetve a
Dékani Hivatallal). A jegyzo a vizsga napja el6tt legalabb két munkanappal 1étrehozza MS
TEAMS-ben a vizsga csoportjat, oda felveszi a bizottsagi tagokat és a hallgatokat. A
hallgatokat értesiteni kell a vizsgéztatds menetérdl. A jegyz6 feladata a tdvvizsga el6tt egy
nappal egy technikai prébét elvégezni, ahol a hallgatok és a bizottsag tagjai is részt
vehetnek. Ha a jegyz6 problémat észlel, akkor ezt azonnal jelzi a Dékani Hivatalnak. A
jegyz0 a tavvizsgaztatas ideje alatt videdfelvételt is készithet.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.8.2. A JEGYZOK FELADATAI A ZAROVIZSGAKON

A jegyzének legkésobb a zardvizsgat megel6z6 munkanap délig fel kell vennie a kapcesolatot
az Oktatasi és Képzési Igazgatdsag kari referensével.

Az Oktatasi és Képzési Igazgatosagtol a kovetkez6 iratokat kell elkérnie, majd gondoznia.

Irat A jegyzé feladata
A bizottsignal vizsgazé
hallgaték névsora

A névsor kifiiggesztése a ZV-terem ajtajara.

A zarévizsgén szerzett jegyek felvezetése, a ZV-atlag kiszamitasa,

Kimutatas o
minosites.
Zirodvizsga jegyz6konyv A hidnyzd adatok kitoltése, a bejegyzett adatok ellendrzése.
Y ZVB elnékeével kitoltetni, leadni az Oktatasi és Képzési
Felmérési ivek foh
Igazgatosagnak

Biztositani kell, hogy a zardvizsga megkezdése el6tt a vizsga helyszinén legyenek a hallgatok
szakdolgozatai, a kiilsé birdl6 és a kibocsatd tanszék mindsitését tartalmazo biralati lappal
egyltt.

A tavvizsgaztatis esetében biztositania kell a szakdolgozatok elektronikus elérhetségét a
bizottsag tagjai szdmara az adott online feliileten (kiilon csatornat 1étrehozva ezzel).

Meg kell beszélni a zarévizsga-bizottsag tagjaival a témakorok (tantargyak) sorrendjét, és
biztositani kell, hogy a tételek kellé id6ben a helyszinen legyenek.

A ZVB-tagok és a kérdezék minden tantargybol/témakér-csoportbol kapjanak osszesitett
tételjegyzéket.

A tavvizsgaztatds esetében biztositania kell a témakorsk elektronikus elérhet6ségét az adott
online felilleten (MS Teams feliiletén is).

Amennyiben a jegyz6 eclhagyja a zardvizsga-termet, koteles feliigyeletet biztositani. A
feltigyel csak a ZVB tagja vagy kérdezdtandra lehet.

A tavvizsgéztatas esetében a jegyz6 nem kapcsolddhat le az online feliiletrdl, hacsak nem
technikai problémai akadtak.

5.8.3. A JEGYZO TEENDOI A ZAROVIZSGA BEFEJEZESE UTAN

A kész zardvizsga jegyzOkonyveket, kimutatdsokat, felmérési iveket leadja az Oktatasi és
Képzési [gazgatosagon.

A tavvizsgaztatis esetében a jegyzOkonyvet, kimutatasokat, felmérési iveket (ha vannak)
elektronikus dton juttatja el az Oktatasi és Képzési Igazgatdsaghoz.

A szakdolgozatokat visszaviszi a kibocsatd tanszékre.

A tavvizsgaztatds ideje alatt a szakdolgozatok csak elektronikusan allnak a bizottsag
rendelkezésére.

A tételeket visszajuttatja az illetékes tanszéknek.

A hasznalt felkésziilési papirlapokat a zarévizsga napjan az Oktatasi és Képzési Igazgatésagon
kell leadni.

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.
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5.9. A ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS EGYEB SZERVEZESI FELADATOK

A zardvizsgékkal osszefiiggésben keletkez6 megbizasi szerz6dések teljes korii iigyintézése a
zardvizsgat szervezd tanszék adminisztratoranak feladata.

A zarovizsga-bizottsag elndkének és a bizottsag egy tagjanak ebédjét a Dékani Hivatal szervezi.

6. NYELVVIZSGAKOVETELMENY MEGSZUNTETESET KOVETO INTEZMENYI INTEZKEDESEK
A VEGZOS HALLGATOKRA VONATKOZOAN

6.1. BSC SZAKOKON

— szakdolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznalata
— aszakdolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 6sszefoglal6t tartalmaz

Ertékelés
— a szakdolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasndl az idegen nyelvii
szakirodalomra és az 6sszefoglalésra is kiterjed

6.2. MSC SZAKOKON

— diplomadolgozatban minimum 5 db idegen nyelvii forras hasznalata
— diplomadolgozat 1 oldalas angol vagy német nyelvii 6sszefoglalét tartalmaz
— védés: a ZVB tagjai az Osszefoglalas szerinti idegen nyelven is tehetnek fel kérdést

Ertékelés
— a diplomadolgozat értékelése a szakirodalmi feldolgozasnal az idegen nyelvii
szakirodalomra és Osszefoglalasra is kiterjed

— a védésen az idegen nyelvii (angol vagy német nyelvii) kérdés esetén a szaknyelv
hasznalata is értékelésre keriil a védés érdemjegyében

7. EGYEB
Jelen dékani utasitds altal nem szabalyozott témakorokben az érvényes TVSZ szabélyai az

iranyadok.

8. IDOBENI ERVENYESSEG

Ez az utasitds 2023. december 12-t8] visszavonasig érvényes.

Kecskemét, 2023. december 12.

dékan

A kinyomtatott példdny csak tdjékoztato jellegii! Ervényes visszavondsig.



